Datum: 180517

Behandlingen av personuppgifter

Var malsattning ar att du ska kunna kanna dig trygg nar du lamnar dina personuppgifter till oss pa
Aredalens folkhdgskola. Vi dr beredda att vidta alla rimliga &tgarder for att skydda dina
personuppgifter. Vara hanteringar av personuppgifter sker utifradn bestdmmelserna i gallande lag
angaende hantering av personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig
Féreningen Aredalens folkhdgskola &r personuppgiftsansvariga enligt personuppgiftslagen
(1998:204) och GDPR.

Registrerade uppgifter

For dig som &r anstélld av Aredalens folkhdgskola registreras namn, personnummer, samt
arbetsplatsrelaterad information som anstéllningsnummer, telefonnummer, organisatorisk
tillhorighet, ndrmast anhorig (frivilligt), grundlon samt fasta tillagg/avdrag. Medlemskap i
fackforening begars in vid tillfallen d3 det kravs for att uppfylla arbetsrattsliga regler. | vriga
situationer registreras de uppgifter som du sjalv valt att lamna.

For dig som &r deltagare p& Aredalens folkhdgskola registreras namn, personnummer,
telefonnummer, E-post, adress, folkbokfoéringskommun och utbildningsbakgrund. | 6vriga
situationer registreras de uppgifter som du sjalv valt att lamna. For att kunna ge deltagare med
sarskilda behov rétt stod s& registrerar Aredalens folkhdgskola kénsliga personuppgifter med
forutsattning att deltagaren lamnar sitt samtycke. Dessa personuppgifter skyddas med hog
sakerhet.

Andamalet med behandlingar av personuppgifter

Uppgifter registreras i de system som Aredalens folkhégskola handhar och som anvinds for att
arbetsgivaren ska kunna fullfélja sina skyldigheter enligt anstallningsavtal, mot myndigheter och ge
den anstallde tillgang till beslutade formaner. Uppgifterna kan ocksa registreras i olika delar av
Aredalens folkhdgskolas system for att den anstéllde ska kunna utfora arbetet.

Deltagarnas uppgifter registreras i de system som Aredalens folkhégskola handhar och som
anvands for att skolan ska kunna fullfélja sina skyldigheter enligt folkbildningsradets villkor, mot
myndigheter och landsting.

Utlamnande av personuppgifter
Uppgifter kan komma att ldmnas ut till tredje part som utfor tjidnster som berér din anstallning/
skolgang samt till de som hanterar férmaner for de anstallda.

Arbetsrelaterade kontaktuppgifter kan dven lamnas ut till kunder, deltagare och leverantorer. Dessa
ar da skyldiga att folja Aredalens folkhdgskolas instruktioner fér behandling av personuppgifterna
och har inte ratt att Iamna ut dina personuppgifter till ndgon annan eller att anvanda dem fér andra



andamal &n vad som omfattas av instruktionen. Personuppgiftsbitradena ar dven skyldiga att vidta
tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda dina personuppgifter.

Slutligen kan personuppgifter &ven komma att [dmnas ut for det fall det foljer av lag, férordning
eller myndighets beslut.

Hur lange finns uppgifterna kvar?

Aredalens folkhdgskola beh&ller dina personuppgifter s& lange de behévs for att kunna fullgéra
ataganden under anstallningstiden/skolgangen. Viss information sparas under begransad tid (sa
lange de behovs), andra tills anstallningen upphor/deltagaren avslutar studierna. Anstallningsavtal,
uppsdgningsdokument, intyg samt betyg sparas sa lange féreningen finns i ndgon form enligt
arkivlagen och folkbildningsradets villkor. Arbetsrelaterade kontaktuppgifter kommer vid avslutad
anstallning kommuniceras med kunder och leverantdrer for radering.

Kontakt

Om du har frdgor om behandlingen av personuppgifter inom Aredalens folkhdgskola kontakta oss
per E-post info@aredalensfhsk.se eller p& adressen Aredalens folkhdgskola, 837 96 Undersdker.

Registerutdrag och rattelser

Du har ratt att f3 information om vilka personuppgifter om dig som behandlas av Aredalens
folkhdgskola. Du ska i sddant fall begara detta genom att kontakta oss per E-post
info@aredalensfhsk.se.



